Oesan

TARIFAS DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL AREA GRADOS Y TITULOS

PREGRADO

Tramites para Alumno Actual - Area Registros

Descripcion Requisitos ‘ Costo S/. Plazo
Solo documentos emitidos por la Jefatura de
Autenticacion Admisién y Registro. Presentar documento 30.00 2 Dias habiles
autenticar (original o copia)
Constancia de Matricula Encontrarselz matriculado en el ciclo que solicita 30.00 2 Dias habiles
la constancia.
Constancia de Estudios Encontrarse estudiando en el ciclo que solicita la 30.00 2 Dias hébiles
constancia.
Constancia de Ciclo Concluido :';ibc?truzswd'ado el ciclo anterior a la fecha de la 30.00 2 Dias habiles
Constancia de Viaje Encontrarse estudiando en la universidad. 30.00 2 Dias habiles
Constancia de Retiro Voluntario Ha.ber r.eallzado el retiro definitivo de la 30.00 2 Dias habiles
universidad.
Certificado de estudios (Notas) Habe,r Cylmmado por lo menos un ciclo 50.00 10 Dias habiles
académico y aprobado por lo menos un curso.
Tramites para Egresados y/o Graduados
Descripcion Requisitos Costo S/.
Constancia de Egresado Solo para egresados 2020 80.00 3 Dias habiles
Constancia de Orden de Merito Ser bachiller de la universidad 40.00 2 Dias habiles
Constancia de Bachiller Ser bachiller de la universidad 80.00 3 Dias habiles
Certificado de estudios (Notas) Haber culminado la carrera 50.00 10 Dias habiles
Copia de Diploma Autenticado Ser Bachiller o Titulado de la universidad 30.00 3 Dias habiles
1) Ser Bachiller o Titulado
Copia de Resolucion del Acuerdo para el . . . -
P . P 2) El Grado debera estar registrado en 20.00 7 Dias habiles
Otorgamiento de Grado (Extracto)
SUNEDU
Dupli Dipl H Imi IC Tall , -
uplicado qe .|p oma de N . abe;r CL.J minado el Curso, Taller o 140.00 7 Dias habiles
Curso/Seminarios de Extensién Univ. Seminario.
30 dias habiles (el plazo se
Seguir lo indicado en el Reglamento de contaré a partir de la
Duplicado de Diploma de Bachiller o Duplicado de Diplomas de Grados y Titulos Unij::;ﬁgr‘ijj' i‘;”:ejrzeba
Titulo Profesional (solo diplomas emitidos | Profesionales Expedidos por Universidades | 700.00 a Emision deql dup?icado
hasta marzo 2020) (SUNEDU),aplica a graduados hasta marzo de diploma; no incluye el
2020 plazo de la calificacién
que requiere SUNEDU)
1) Solicitud de Bachiller
2) Copia de Constancia de Egresado
. . - 3) Fotografias (2) tamafio pasaporte .
Grado de Bachiller Universitario ) g . (2) . P p 1,000.00 Fechas Establecidas
4) Constancia de primera matricula (solo
para Traslados Ext. 6 Graduados segun
exigencia SUNEDU)
Sélo documentos emitidos por la Jefatura
Lacrado de Admision y Registro. Presentar Sin costo 2 Dias habiles
documento (originaly/o copia autenticada)
Sélo documentos emitidos por la Jefatura 8 Dias habiles.
. . Admision y Registro. Presentar Monto referencial
Lacrado y Envio a Extranjero de Admision y . gglst ° es? ta . 400.00 . onto referencia
documento (original y/o copia autenticada) ajustable a costo de
y formatos de transcripcion. envio.
. .. Sélo documentos emitidos por la Jefatura , -
Envio de documentos en formato digital . . P 30.00 2 Dias habiles
de Admision y Registro




Rectificacion de Nombre
Egresados/Graduados/Titulados

Ser Egresado, presentar solicitud y
documentacién sustentadora.

300.00 ‘ 60 Dias habiles

Pasos a seguir:

Para solicitar constancias o certificados ingresar al siguiente enlace y hacer la compra
en linea del documento requerido aqui: Certificaciones Digitales

Formas de pago del derecho de
tramitacion:

Puede hacer el pago con tarjeta de crédito visa, MasterCard, billetera digital y/o yape.

Autoridad competente para resolver
cada instancia del procedimiento

Jefa de Oficina de Registro

Instancias de Resolucion de Recursos

Reconsideracién Oficina de Registro ( 15 dias
habiles)

Apelacion Secretaria General ( 30
dias habiles)

Los recursos a interponerse para
acceder a las instancias de proced.

Oficina de Registro

grados_titulos pregrado@esan.edu.
pe

Horario de Atencion Virtual:

Lunes a viernes de 9:00 a.m. a 6:00 pm.

e-mail:
grados_titulos_pregrado@esan.edu.
pe

Oesan

Oficina de Registro. Actualiz. Mayo 2025

TARIFAS DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL AREA ADMISION

Tramites para Alumno
Actual

Descripcion

Reserva de Admision

Requisitos

Haber ingresado a la universidad

‘ Costo S/.

S/ 300

‘ Observaciones

1 o 2 Ciclos Académicos

Horario de Atencion
Virtual:

Lunes a viernes de 9:00 a.m. a 5:00 pm.

Telefono: 317-
7200 (44691)

admisionpregrado_servicios@esan.edu.p

Admision - Actualizado Mar-2023



https://certificacionesdigitales.esan.edu.pe/
mailto:grados_titulos_pregrado@esan.edu.pe
mailto:grados_titulos_pregrado@esan.edu.pe

oesan

TARIFAS DE DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL AREA SERVICIOS ACADEMICOS
Tramites para Alumno Actual

Descripcion

Requisitos

Autenticacion documentos emitidos Presentar solicitud, indicando dia y nimero de , .
. 30 3 Dias habiles
por SSAA constancia de pago.
. P t licitud, indicando di Y d , .
Constancia de Conducta resen a-r Solicitud, indicando dia 'y numero de 30 3 Dias habiles
constancia de pago.
. , L . Hab bado los cicl licitad t
Constancia de Numero de Créditos a. gr apr.o ? 01os C[C 08 S,O crtados y presen. ar , L
solicitud, indicando dia y nimero de constancia 10 7 Dias habiles
Acumulados
de pago
. . , P t licitud, indicando di ¥ d , .
Constancia de Primera Matricula resen a_r solicitud, indicando diay numero de 30 7 Dias habiles
constancia de pago.
. . Haber aprobado los ciclos solicitados y presentar
Constancia de Promedio Ponderado .. p. . , , vp . , _
solicitud, indicando dia y nimero de constancia 10 7 Dias habiles
Acumulado
de pago
. - L. Haber aprobado los ciclos solicitados y presentar
Constancia de Rendimiento Académico por . P . CEC ., ! vp . , .
solicitud, indicando dia y nimero de constancia 10 7 Dias habiles
Facultad
de pago
. - L. Haber aprobado los ciclos solicitados y presentar
Constancia de Rendimiento Académico y .. p. . , , yp . , .-
. solicitud, indicando dia y nimero de constancia 20 7 Dias habiles
Promedio Ponderado
de pago
Haber culminado curso de manera aprobatoria,
Derecho de emision de syllabus (por unidad) presentar solicitud indicando dia y nimero de 10 3 Dias habiles
constancia de pago.
Derecho de Inscripcion de Tema de - .
. el Tener el grado académico de bachiller. 800
Investigacion
Informe favorabl re la tesi i rel
Derecho de Sustentacion orme favorable sobre la tesis, expedido por e 1500
asesor.
Presentar solicitud, indicando dia y nimero de
Examen Rezagado Pregrado . crtud, indi 1ayhu 100
constancia de pago.

Gastos Administrativos por Convalidacién

Carta de cursos convalidados, emitida por la
Universidad.

0.5 créditos de su escala por
cada curso convalidado

Reserva de Matricula (maximo por 2
semestres)

No tener deudas con el area de finanzas y
completar solicitud, indicando dia y nimero de
constancia de pago.

300

Reserva de Tema de Tesis

Informe del Decano con la aprobacién del plan
de trabajo.

2700

Solicitud de Evaluacion por Cuarta Matricula

*Tener aprobados por lo menos 36 créditos.

*Haber desaprobado un Unico curso por tercera vez.
*No haber incurrido en falta disciplinaria que amerite
su separacion definitiva de la Universidad.

250

Pasos a seguir:

Para solicitar constancias enviar correo electrénico con la solicitud:

ssacad@ue.edu.pe

Formas de pago del derecho de tramitacion:

Puede hacer el pago en efectivo o con tarjea de crédito, en caja de la

Universidad, depdsito bancario o transferencia

Autoridad competente para resolver en cada
instancia del procedimiento.

Oficina de Servicios Académicos

Instancias de Resolucion de Recursos

Reconsideracién Director del Area de Servicios
Académicos ( 15 dias habiles)

Apelacion Vicerrectorado
Académico (30 dias habiles)

Los recursos a interponerse para
acceder a las instancias de proced.

Oficina de Servicios Académicos

Horario de Atencion Virtual:

Lunes a viernes de 08:00 a.m. a 05:00 p.m.

e-mail: ssacad@ue.edu.pe

Servicios Académicos

Actualizado -Mayo0.2025
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