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CERTIFICACIONES POSGRADO - INSTITUTOS 

En el presente documento encontrará al detalle los tipos de constancias 
y certificado de estudios establecidos y emitidos por la universidad 
para Postgrado. Todos los documentos se emiten en formato digital 
(PDF) Original; con Valor Legal, que incluye firma(s)/certificado(s) 
digitales de los firmantes. 

Las certificaciones son emitidas por la Jefatura de Registro, para 
solicitarlas deberá seguir los siguientes pasos: 

1. Deberá ingresar al siguiente link y completar el formato

marcando con un aspa (X) el(los) documento(s) que desea gestionar.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSffjJrNU2_mKXpCHrKwtaMeI

eVFJvqnnzvTxjMvgVIOP13Ejg/viewform

2. Nos pondremos en contacto, haciéndole llegar el link de pago con
tarjeta. Confirmado el pago le haremos llegar el documento al correo 
electrónico consignado dentro del plazo establecido. 

3. El documento solicitado será enviado únicamente al alumno o a un
tercero con carta poder simple y documento de identidad de ambos.
Así también si mantiene deuda vencida con la universidad, no podrá
ser atendido y el monto abonado será usado para amortizar y/o
cancelar su deuda, no se realizarán devoluciones por este
concepto.

4. Para consultas e informes puede contactarnos por los siguientes
medios:
Oficina de Grados y Títulos - De lunes a viernes de 9:30 am a 6:45 pm

Telf. 317 7200 anexo 44583
emails: registros_esan@esan.edu.pe

rramosf@esan.edu.pe 

1. TRÁMITES
1.1. CONSTANCIA SIMPLE

Costo: s/.60.00
Entrega: 3 días hábiles 
Firmante: Jefatura de Registro 
Nota: La plantilla puede variar ligeramente dependiendo de la estructura 
curricular. Incluye situación académica (retiros). Para cursos y/o 
programas no se incluye la información de requisitos para la obtención del 
grado Magíster/Doctor y/o requisitos no cumplidos. 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSffjJrNU2_mKXpCHrKwtaMeIeVFJvqnnzvTxjMvgVIOP13Ejg/viewform
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2. TRÁMITES PARA EGRESADOS Y/O GRADUADOS
2.1. CONSTANCIA SIMPLE CON /SIN RECORD ACADÉMICO

Costo: s/.60.00 
Entrega: 3 días hábiles 
Firmante: Jefatura de Registro 

Nota: Es necesario ser egresado o graduado para solicitar el documento. 

La plantilla puede variar ligeramente dependiendo de la estructura 
curricular. Incluye situación académica (retiros). Para cursos y/o 
programas no se incluye la información de requisitos para la obtención del 
grado Magíster/Doctor y/o requisitos no cumplidos. Sólo para graduados 
de promociones regulares o incluidos en ranking. 
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2.2. CONSTANCIA CON NOTAS CON /SIN RECORD ACADÉMICO 

Costo: s/.70.00 
Entrega: 3 días hábiles 
Firmante: Jefatura de Registro 

Nota: Es necesario ser egresado o graduado para solicitar el 

documento. La plantilla puede variar ligeramente dependiendo de la 
estructura curricular. Incluye situación académica (retiros). Para cursos 
y/o programas no se incluye la información de requisitos para la 
obtención del grado Magíster/Doctor y/o requisitos no cumplidos. Sólo 
para graduados de promociones regulares o incluidos en ranking 
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2.3 CONSTANCIA DE GRADO ACADÉMICO 

Costo: s/.80.00 
Entrega: 4 días hábiles 
Firmantes: Secretaría General / Jefatura de Registro 
Nota: Es necesario ser egresado o graduado para solicitar el 
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2.4 AUTENTICACIÓN DE DOCUMENTOS (EN FÍSICO)
Costo: s/. 30.00 
Entrega: 5 días hábiles
Firmante: Secretaría General 
Nota: Solo documentos originales o Copias de documentos 
emitidos por la Jefatura de Registro de la Universidad
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2.5 CONSTANCIA DE APTITUD PARA LLEVAR EL DOCTORADO 
Costo: s/.60.00 

Entrega: 4 días hábiles 
Firmante: Decano / Secretaría General 

Nota: Ser graduado de maestría

2.6 COPIA DE RESOLUCIÓN DE OTORGAMIENTO DE GRADO 

(extracto) 
Costo: s/.20.00 

Entrega: 4 días hábiles 
Firmante: Secretaría General 

Nota: La Secretaría General elabora un extracto del Acta de la 
Sesión Ordinaria de Consejo Universitario del grado de Magíster 
o Doctor
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2.7 FORMATO DE 

TRANSCRIPCIÓN. 
Costo: s/.35.00 
Entrega: 2 días hábiles 
Firmante: Jefatura de Registro
Nota: Haber culminado (graduado) el programa 

Parte A: El alumno deberá completar los campos indicados en 

esta sección, incluida su firma holográfica. 

Parte B: La Universidad Esan completará esta sección, incluidas 

la firma holográfica y certificado digital del Jefe de Admisión y 
Registro, dando valor legal al documento. 



Oficina de Grados y Títulos 

2.8 CONSTANCIA DE AUTENTICACIÓN DE DOCUMENTOS
Costo: s/.30.00 

Entrega: 3 días hábiles 
Firmante: Secretaría General 

Nota: Solo los documentos emitidos por la Jefatura de  Registro.
El documento incluye la firma digital certificada y código QR.


	1.  TRÁMITES PARA ALUMNO ACTUAL
	1.2. CONSTANCIA CON NOTAS
	2. TRÁMITES PARA EGRESADOS Y/O GRADUADOS
	Nota: Es necesario ser egresado o graduado para solicitar el documento. La plantilla puede variar ligeramente dependiendo de la estructura curricular. Incluye situación académica (retiros). Para cursos y/o programas no se incluye la información de re...
	2.2. CONSTANCIA CON NOTAS CON /SIN RECORD ACADÉMICO

	Nota: Es necesario ser egresado o graduado para solicitar el documento. La plantilla puede variar ligeramente dependiendo de la estructura curricular. Incluye situación académica (retiros). Para cursos y/o programas no se incluye la información de re... (1)
	2.3 CONSTANCIA DE GRADO ACADÉMICO
	2.4  AUTENTICACIÓN DE DOCUMENTOS
	2.5 CONSTANCIA DE APTITUD PARA LLEVAR EL DOCTORADO

	Entrega: 4 días hábiles
	Nota: Ser graduado de maestría
	(extracto) Costo: s/.20.00
	Nota: La Secretaría General elabora un extracto del Acta de la Sesión Ordinaria de Consejo Universitario del grado de Magíster o Doctor
	Firmante: Jefe de y Registro
	Parte A: El alumno deberá completar los campos indicados en esta sección, incluida su firma holográfica.
	2.8 AUTENTICACIÓN DIGITAL DE DIPLOMAS

	Entrega: 3 días hábiles
	Nota: Solo los documentos emitidos por la jefatura de Admisión y Registro.



